ELLENORZIESI JELENTES

Nagyvizsonyi Mesevar Ovoda és Bolcséde
(8291 Nagyvazsony, Petéfi utca 13-15.)

Szabalyszeriiségi ellenorzés targyban

Nagyvazsony, 2016. szeptember



ELLENORZESI JELENTES

Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és Boleséde szabélyszerfiségi ellendrzése targyw, a 2016 évi
ellendrzési iitemtervben szerepld ellenérzésként, az programban foglaltaknak megfelelen
elvégzett ellenbrzes részletes tapasztalatairdl,

A szabdlyszeriiségi ellendrzés tipust ellenGrzés lefolytatasara Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és
Bolcsdde (8291 Nagyvazsony, Petdfi utca 13-15.)) keriilt sor 2015. évre vonatkozoan.

Az ellenérzés lefolytatisianak idgszakéban az aldbbi vezet6k voltak hivatalban:

Fabry Szabolcs Polgarmester
Stahl Gydrgyné Intézmény vezetd
Dr. Weller-Jakus Tamas Jegyzd

Ellendrzés targya: Kotelezettségvallalasok nyilvéntartasanak ellendrzése.

Vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy az intézmény eleget tett-e a szakmai miikddés,
feladatellatas €s az ellatandé gazdalkodasi feladatok rendjének, szervezettségének szabalyozasa
tekintetében. Kbotelezettségvillalds, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés rendjérél szold
szabalyzat ellendrzése.

A helyszini ellendrzés 2014. julius 26-julius kezd6dott és 2016. jhlius 29-an fejez6dott be,
dsszesen 3 ellendri munkanap felhasznalasaval.

Az ellenbrzés soran alkalmazott ellenérzési moédszerek és eljarasok a kovetkezok voltak:
interj1, szabdlyzatok tételes attekintése, bizonylatok sziirépréba szerii ellenérzése.

Vonatkoz6 jogi hattér:
- Az Allamhaztartasrél sz816 2011. évi CXCV Torvény
- A szamvitelrdl sz616 2000. évi C Torvény
- 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol
- az allamhéztartas szamvitelérd! sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
- A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belst ellendrzésérd! szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendeletre
- 368/2011. (X11.31) Kormany rendelet az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol
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1, Kotelezettségvallalasi, utalvinyozasi, érvényesitési, és ellenjegyzési rend
szabalyozasa

Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és Bolesdde rendelkezik a Kotelezettségvéllalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és adatszolgéaltatds rendjérdl szolo szabalyozassal.

A szabalyzatban meghataroztak a kotelezettségvallalasi okmanyokat, a kételezettségvallalas
nyilvantartdsdnak modjat. A szabalyzatban meghataroztak az utalvanyrendelet tartalmi
kovetelményeit, amely a gyakorlatban is megfelel a vonatkoz6 jogi szabalyozasoknak.

Kotelezettség  vallalo:  Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és  Bélesdde  nevében
kotelezettségvallalasra Intézményvezetd jogosult. Ezzel teljesiil a 368/2011 (X11.31.) 82. § (1)
elbirasa, mely szerint Kdtelezettségvallaldsra - jogszabalyban meghatdrozott kivétellel -

a) a koltségvetési szerv,

b) a kizponti kezelésii elfirdnyzal, a fejezeti kezelésti elfiranyzat, az elkilomnitett dllami
pénzalap, illetve a tarsadalombiztositds pénziigyi alapja kezelG szevve, a lebonyolité szerv
szdmdra rendelkezésre bocsdtott dsszeg tekintetében a lebonyolité szerv, és

¢c) a helyi 6nkormdnyzat, nemzetiségi dnkormanyzal, tdrsulds, illetve térségi fejlesziési tandcs
[az a)—c) pont e Fejezet alkalmazdsdban a tovabbiakban egyiitt: kételezetiséget villalo szerv]
nevében az aj és b) pont szerinti esetben a kotelezetiséget vallald szerv vezetdje vagy az dltala
irdsban felhatalmazott — a (4) és (3) bekezdés szerinti kivétellel — a kotelezettséget vallalo szerv
alkalmazasdban dallé személy, a c) pont szerinti esetben a (6)—(8) bekezdésben meghatdrozott
személy (a tovabbiakban egytitt: kbtelezettségvallalo) irdsban jogosult.

Utalvanyozé: Intézmény vezetd jogosult. Ezzel teljesiil a 368/2011 (XI1.31.) 10.§. (T} A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél

a) kitelezettségvallalasra, teljesités igazoldasdra, utalvanyozdsra a kbltségvetési szerv vezetdje
vagy az dltala irasban kijelolt személy,

Pénziigyi ellenjegyzd: pénziigyi csoportvezetd, pénziigyi eléadé. Ezzel teljestii a 368/2011
(X11.31.) 10.§. (7) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél

b) a kotelezettségvdilalas ellenjegyzésére és érvényesitésre az (1} és (2) bekezdésben foglaltak
szerint kijelolt kiltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje vagy - a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél foglalkoztatott, vagy a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési
szervnel a (8) bekezdés alapjan a pénziigyi-gazdasagi feladatok elldtdasdra kijelolt személyek
kézill - az dltala e rendelet eldivasainak megfelelden irasban kijelolt személy

Ervényesité: pénziigyi csoportvezetd, pénziigyi eléadé. Ezzel teljesiil a 368/2011 (XIL31.)
10.§. (7) A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kdltségvetési szervnél
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b) a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére és érvényesitésre az (1) és (2) bekezdésben foglaltak
szerint kijelolt koltségvetési szerv gazdasdagi vezetdje vagy - a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél foglalkoztatott, vagy a gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd koliségveitési
szervnél a (8) bekezdés alapjan a pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtasdara kijelolt személyvek
kozal - az dltala e rendelet eldirasainak megfelelden irasban kijeldlt személy

Szakmai teljesitést igazolo: Intézmény vezetd
A szabélyozés megfeleltek az Amr. 60.§ (1).-ben eldirt dsszeférhetetlenségi szabalyoknak.

60. §(1) A kitelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kbtelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést
igazolo személlyel.

(2) Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Pth.) szerinti kdzeli hozzdtartozdja, vagy maga javdra ldind el.

A szabéalyozésnal figyelembe vették az Ssszeférhetetlenségi szabalyokat. Az Onkormanyzat a
60.§. (3) elbirdsainak megfeleléen naprakész nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintajukrol.

2, Kotelezettségvallalasi okmanyok sziréproba szerii ellendrzése

Kotelezettségvallalas

Aht. 37. § (1) Kételezettséget villalni a Kormdany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelbzben, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzinek a Kormdny rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gybzddnie arrdl, hogy a
szabad eldirdnyzat rendelkezésre dll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvdllalds nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozo szabdlyokat.

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnydban nem szitkséges eldzetes
irdsbeli kotelezettségvdllalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

ajértéke a szazezer forintot nem éri el,

b)a fizetési szdmldkrol a szdmlavezet§ dital leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy

claz Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az ellentrzés sordn sziropréba szerlien kivélasztasra kertiltek banki illetve pénztari kifizetések
bizonylatai. A kivéalasztott bizonylatok nem érik el a 100.000 Ft-ot. Irdsbeli kotelezettségvallalas
nem szitkséges.
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Pénziigyi ellenjegyzés

Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvdllalds dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
Jogosult személy aldirasdval kell igazolni.

Az ellendrzés soran sziurdproba szerfien kivalasztasra keriiltek banki illetve pénztari kifizetések
bizonylatai. A kivalasztott bizonylatok nem érik el a 100.000 Ft-ot. Irasbeli kitelezettségvallalas
nem sziikséges.

Ervényesités

Avr. 58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjém — az 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnydban is — az érvényesitének elleniriznie kell az dsszegszeriiségel, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldzd iigymenetben az Aht, az dllamhdztartasi szamviteli

kormdnyrendelet és e vrendelet eldirdsait, tovabbd a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az ellendrzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szédmldkhoz kapcsolt utalvanyon
megjelenik az érvényesitd alairasa.

Teljesités igazolas

Avr. 57. § (1) A teljesités iguzoldsa sordn ellendrizhetd okmdnyok alapjén ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossdgat, dsszegszertiségét, ellenszolgdltatdst is magdban foglalo
kotelezettségvdllalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

Az ellenbrzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szamldkhoz kapcsolt utalvanyon
megjelenik a teljesités igazold alairasa.

Utalvanyozas

Aht. 38. § (122 4 bevételi elGirdnyzatok javdra bevételt elszamolni és a kiaddsi elGirdnyzatok
terhére kifizetést elrendelni — a Kormdny rendeletében meghatdrozott kivételekkel — utalvinyozds
alapjdn leher. A kiaddsi elSivdnyzatok terhére torténd utalvdnyozdsra — a Kormdny rendeletében
meghatdrozott kivételekkel — a fteljesités igazolasdat, és az annak alapjin végrehajtoft
érvényesitést kivetden keriilhet sor.

Az ellendrzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szémldkhoz kapcsolt utalvanyon
megjelenik az utalvanyozo alairdsa.
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Kotelezettségvallalasok nyilvantartisa

Az 1jj allamhaztartas szamvitelérd! sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet a kotelezettségvallalas
nyilvantartasaval kapcsolatban is (] eléirasokat hozott.

Régi Ahsz. Szerint

Uj Ahsz. Szerint

Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalds mas fizetési ktelezettség

07-es szamlacsoportban szamoljuk el a 097-es
ellenszdmléakkal szemben

05-6s szamlacsoport 2 alabontasd szamldjan
szamoljuk el a 0021/0023-as ellenszdmlakkal
szemben.

A kot vall teljesitése a pénziigyi teljesités amit
a 07-es szamlain K oldalon konyveliink az
ellenszamlaval szemben

A kotvall teljesitése annak véglegessé
(kotelezettségge) valasa. A kotvall Gsszegét a
0021/0023-as ellenszamlarél a 0022/0024-re
vezetjitk 4 a nyilvantartdsi  szédmléval
szemben.

A 07-es szamlak egyenlege a pénziigyileg nem
teljesitett kotvall dsszegét mutatja fliiggetlentil
attol, hogy tartozik-e hozza kitelezettség

A 0021-es ellenszamlaval szemben elszdmolt
05*2-es szamldk egyenlege azt a kotvall
Osszegét mutatja, amelyekhez kotelezettség
nem tartozik.

A 100 e Ft alatti kétvallak esetében proforma
generalasa a bizonylatbdl

100 e Ft alatti kotvallak esetében a
bizonylatokbo!l kozvetleniil keriil kdnyvelésre
a kotvall.

2 [épés-> kotvall és teljesitése

3 lépés -> kotvall, kotelezettség €s annak
teljesitése

A fokdonyvben nem mutatjuk kiillon ki a
targyévi és a kdvetkezo évi kotvallalasokat

A 0021/0022-es elienszamla a targyévi, a
0023/0024-es ellenszamla a kovetkezd évi
kotvall 8sszegét mutatja

Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és Bolcséde szamviteli nyilvantartasiban figyelembe vette és

alkalmazta az {j szamviteli elbirdsokat.
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3. Osszegzés, kovetkeztetés:

Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és Boleséde rendelkezik a Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités €s adatszolgaltatas rendjérdl szo1d szabalyozéssal.

A szabdlyzatban meghatdroztak a kotelezettségvallaldsi okményokat, a kotelezettségvallalés
nyilvantartdsanak mdédjat. A szabalyzatban meghatdroztdk az utalvanyrendelet tartalmi
kovetelményeit, amely a gyakorlatban is megfelel a vonatkoz6 jogi szabalyozasoknak.

A szabélyozasnél figyelembe vették az Gsszeférhetetlenségi szabalyokat. Az Onkorményzat a
60.§. (3) eloirdsainak megfeleléen naprakész nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol,

A bizonylatok sziréproba szerit ellendrzése soran az utalvanyrendeleteken megjelennek az
alairasok, datumok.

A kotelezettségvallalas konyvelésénél figyelembe vették az (j allamhéaztartas szamvitelérdl szdlé
4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet elbirasait.

Az ellendrzés tapasztalatai alapjan az ellendrzés javaslatot nem tesz.

----------------------------------------------
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Zaradék

Az cllendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyét atvettem. a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletre
42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil megkiildsm
az ellenrzést végzé szervezet vezetdjének, egyben tudomasul veszem, hogy a hatarid
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni

- észreveételt nem kivanok tenni*.

Nagyvazsony, 2016 ....ovveiieiiiiiiiiiiiiiiieiininns 1 PO nap

Stahl Gyorgyné Dr. Weller-Jakyy Tamas
Intézmény vezetd Jegyzg

Teljességi nyilatkozat

Jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy Nagyvazsonyi Mesevar Ovoda és Bolcséde
szabalyszeriiségi ellendrzéséhez, az ellendrzott feladattal osszefliggd, feleldsségi kordmbe tartozo
okmanyokat, dokumentumokat, illetve informaciokat hidnytalanul a bels6 ellenér rendelkezésére
bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, okmanyok, informéaciok megbizhatd, teljes
korli informécidkat tartalmaznak.

Nagyvazsony, 2016............ s e hooevi nap

Dr. Weller-Jakus P =
Jegyzb s
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